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1.入党申请书的格式及内容:
(1)标题。居中写”入党申请书”。
(2)称谓。即申请人对党组织的称呼，称呼一般写“敬爱的党组织”。顶格书写在
标题的下一行，后面加冒号。
(3)正文。主要内容包括: 
①正式表达入党的感望，我自愿申请加入中国共产党。着重写自己对党的认识和入党动机。
②对照竟章规定的党员标准，实事求是地对个人在思想、学习、工作生活作风等方面的主要表现进行总结，写明自己如何发扬优点、改正缺点及今后的努力方面。
③对待入党的态度和决心。
在申请书的最后，要署名和注明申请日期。-般居右书写“申请人xxx" ,下一行写上“xxxx年xx月xx日”。

写入党申请书应注意的问题:
(1)认真学习党章,掌握基本精神，加深对党的性质、宗旨、任务和党员的权利、义务等基本知识的理解。
(2)联系自己的思想实际谈对党的认识和人党动机。
(3)对党忠诚老实，向党组织反映真实思想情况。
(4)申请书要写得朴实、庄重、严肃、认真。
(5)人党申请书必须手写。

2.自传附在入党申请书后面,内容包括:
(1)本人基本情况，如姓名、性别、出生年月、民族、籍贯、本人成分、文化程度、工作时间，人团时间、现任职务、家庭住址等。
(2)本人主要经历，从上小学读书起，写清楚起止年月、地点、单位，职务，证明人。
(3)家庭主要成员和主要社会关系的有关情况，如姓名、称谓、年龄、单位、职业、政治面貌、政治历史情况等。家庭主要成员指父母(养父母)、配偶、子女和长期在一起生活的受本人抚养或供养的其他人。主要社会关系指与本人来往较多、关系密切的亲属、亲友及其他人。
(4)要向党组织说明的其他情况和问题，如何时何地何人介绍加入共青团组织或民主党派，包括担任过何种职务;奖励与处分情况。如果历史上有过政治问顺并经过组织审查做出结论的，也要把情况说明。对本人政治历史的重要情节应提供证明人。

写自传应注意的几个问题:
(1)要实事求是。
(2)自传必须手写。
(3)自传写完后,本人要签名,并填写日期(xxxx年xx月xx日)。 

